HEINE - be part of it!

Bei der Herstellung von medizinischen
Diagnostik-Instrumenten nimmt HEINE
Optotechnik weltweit eine fihrende
Stellung ein. Mit hoher Produktqualitat,
Innovation und aktivem Marketing
erzielen wir ein Uberdurchschnittliches
Wachstum. Wir sind ein international
anerkannter und geschétzter Partner
des medizinischen Fachhandels. Die
HEINE-Gruppe beschéftigt weltweit
Uber 500 Mitarbeiter und hat ihren Sitz
in Herrsching am Ammersee bei Miinchen,
ab 2020 in Gilching.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab Januar 2020 in Teilzeit (20 Stunden, Montag bis Freitag) eine/n

MITARBEITER EMPFANG/TELEFONZENTRALE (M/W/D)

IHRE AUFGABEN:

» Freundlicher Empfang unserer zahlreichen Besucher

» Zuverlassige Betreuung unserer Telefonzentrale

» Bewirtung unserer Gaste

» Verteilung von Post- und Faxnachrichten

» Eigensténdige Organisation und Betreuung der Poolfahrzeuge unseres Fuhrparks

» Unterstitzung bei Schreibarbeiten und Projekten

» Im Vertretungsfall Unterstiitzung unseres Customer Service Teams bei der Erstellung von Fracht- und Exportpapieren

IHR PROFIL:

» Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung als Burokauffrau/-mann oder eine vergleichbare Qualifikation
und konnten idealerweise bereits erste Berufserfahrung sammeln

« Sie besitzen ein freundliches, verbindliches Auftreten sowie ein gepflegtes AuReres

» Sie zeichnen sich durch eine hohe Serviceorientierung und ein gutes Organisationstalent aus

» Sie sind es gewohnt selbstandig, verantwortungsbewusst, engagiert und zuverlassig zu arbeiten

» Sie besitzen sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse in Wort- und Schrift

» Sie haben Spald an der Arbeit im Team und an neuen Herausforderungen

WAS ERWARTET SIE:

Ein stabiles und innovatives Familienunternehmen mit kurzen Entscheidungswegen und der Mdglichkeit, echte Verantwortung
fur ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet zu Gbernehmen. Eine leistungsgerechte Bezahlung, individuelle Entwicklungs-
und Weiterbildungsmdglichkeiten sowie regelméfRige Mitarbeiterevents. Dariiber hinaus ein personliches und kooperatives
Arbeitsklima in motivierten und sympathischen Teams in denen auch gerne gelacht wird. Nicht zuletzt auch einen Arbeitsplatz
in einer der attraktivsten Regionen der Welt, mit hohem Freizeitwert und direkter Anbindung an Minchen.

Senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frihestmdglichen
Eintrittstermins und lhres Gehaltswunsches an:

HEINE Optotechnik GmbH & Co. KG,

Christine Jungbauer, Kientalstr. 7, 82211 Herrsching am Ammersee
bewerbung@heine.com, www.heine.com




